Zarzadzenie Nr 46/ A /2020
Wojta Gminy Przeworsk z dnia 10 czerwca 2020r.

w sprawie: szczegdlowych zasad rachunkowosci Projektu pn.: ,, zdalna Szkola+ w ramach
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej ” Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Dzialajgc na podstawie:

- ue awa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz. U. 2019.351 t.].

Z pOZ. Zm)

- rozporzadzenie Ministra finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci

oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2020.342 t.j.),

orc: Umowy o powierzenie grantu nr 794-16-85-229 w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Dzialanie 1.1 : Wyeliminowanie terytorialnych réznic
w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach
dotyczqcej realizacji projektu grantowego pn. ,, zdalna Szkola+ w ramach Ogélnopolskiej Sieci
Edukacyjnej " , zawartej pomiedzy:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa, z siedziba w Warszawie

a Gming Przeworsk.

Wojt Gminy Przeworsk zarzgdza:
§1

Wprowadza si¢ szczegdtowa dokumentacje opisujaca zasady ( polityke ) rachunkowosci,
instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowych, procedury kontroli finansowej
srodkow otrzymanych na realizacje Projektu : ,, zdalna Szkola+  w ramach Ogélnopolskiej
Sie~: Edukacyjnej " Umowa o powierzenie grantu nr 794-16-85-229 w ramach Programu
Operacyjnego  Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Dzialanie 1.1 : Wyeliminowanie
terytorialnych roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich
przepustowosciach zawarta pomiedzy:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa, z siedzibg w Warszawie

a Gming Przeworsk.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia
pic e wszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 46/ A /2020
Woajta Gminy Przeworsk
z dnia 10.06.2020r.

S_..zegolowe zasady rachunkowosci obowigzujgce przy realizacji
Projektu . ,, zdalna Szkola+ w ramach Ogdinopolskiej Sieci Edukacyjnej ”

Rozdzial 1
Polityka prowadzenia rachunkowosci

1.Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem Funduszy Europejskich
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Przeworsk
oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentow
ksiggowych, procedur kontroli.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej i potrzeb
b “acego zarzadzania,

- prawidlowego i terminowego rozliczania podatku VAT

- zabezpieczenia majatku,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidtowa ochrong zbioréw ksigg rachunkowych.

2. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:
zasade jawnosci, zasade kasowosci, zasad¢ memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasadg
istotnosei.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Przeworsk.
4. Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Projektu beda wplywaty
na rachunek bankowy nr: 96 1240 2597 1111 0010 0858 6417.
5. Projekt posiada wyodrgbniong ewidencje ksiggowa. Ksiegi rachunkowe jednostki i organu
obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik (dzienniki czastkowe),
- ! bnta ksiggi gldwne;,
- konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna prowadzona w przekroju klasyfikacji
budzetowej - Dzial 801 Rozdzial #0101, w podziale na udziat srodkéw z funduszy unijnych
gdzie czwartg cyfrg paragrafu wydatkow i kosztow jest cyfra 7 oraz na srodki pochodzace z
budzetu gminy gdzie czwartg cyfrg paragratu wydatkow i1 kosztow bedzie cyfra 9,
- zestawienie obrotdw i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na biezaco, przy zapewnieniu ich bezbtednosci,
rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityk przewidzianym w zdefiniowanym dalej planie kont przy uzyciu programu
komputerowego pn ,,system finansowo-ksiegowy 2000 Vendis, .



Opisy dzialania programu znajduja si¢ w instrukcjach eksploatacyjnych do poszczegdlnych
programow. Program posiada hasta zabezpieczajace dost¢p do wprowadzania danych
okreslone przez administratora programow.

W programie wystepuje mozliwoé¢ archiwizowania danych na serwerze Urzedu Gminy
Przeworsk.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- w ewidencji jednostki w ksiedze gtownej (dla zachowania cigglosci) zdarzenia gospodar:.-e
zwigzane z realizacjg projektu bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentow
zrodtowych ( wyciagi bankowe wraz z fakturami zakupu oraz poleceniami ksiggowan ),

- oryginatly dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu bedg przechowywane

w oddzielnych segregatorach lub skoroszytach,

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa w nim
chronologicznie w dacie zdarzenia lub w dacie wplywu dokumentu do wydziatu finansowego,
- zapisy sa kolejno numerowane (nr wyciggu / pozycja dziennika),

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly.

Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej. Ksigga glowna
(konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastgpujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylgcznie informacyjno- kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje

zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:

- zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe roku biezacego,

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej- sporzadza si¢ wedlug stanu na koniec
kazdego miesigca.

Zawiera ono:

- symbole 1 nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowam:

i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.



Rozdzial Il
7 -=ady ewidencji ksiegowej
Plan kont Urzgdu Gminy Przeworsk dla Projektu . ,, zdalna Szkota+ w ramach

Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej

Plan kont dla budzetu Gminy.

1.Wykaz kont bilansowych
133- rachunek budzetu
222- rozliczenie dochodow budzetowych
223- rozliczenie wydatkow budzetowych
901- dochody budzetu
902- wydatki budzetu
961- wynik wykonania budzetu

2. Wykaz kont pozabilansowych.

991- planowane dochody budzetu
992- planowane wydatki budzetu

Plan kont dla jednostki budzetowej .

1. Wykaz kont bilansowych.
Zespol 0 — Majatek trwaly
013- pozostale srodki trwale

072- umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Zespol 1 —Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130- rachunek biezqcy jednostki
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223- rozliczenie wydatkow budzetowych
225- rozrachunki z budzetami
Zespol 4— Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401- zuzycie materialow i energii
402- ustugi obce



Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720- przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 - przychody finansowe
761- pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800- fundusz jednostki
860- wynik finansowy

2. Wykaz kont pozabilansowych.

980- plan finansowy dochodow i wydatkéw budzetowych
998- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Szczegdtowy opis kont znajduje si¢ w Zarzadzeniu Nr 65/2012 Wojta Gminy Przeworsk
z dnia 29 czerwca 2012r. z p.zm.




